NOI QUY THU VIEN
(Trich Quy ché té chire VA hoat déng ciia Trung tam Thu vién theo Quyét dinh so: 501/0P-
PHKTKTCN ngay 10/10/2021 cia Hiéu trucng triecong Pai hoc Kinh té - Ky thudt Céng nghiép)

Piéu 18. Quy dinh chung

1. Thu vién phuc vu tir thir 2 dén tht 6 hang tuan: Budi sang tir: 8 gid 00 dén 12 gio 00;
Budi chiéu tir: 13 gio 00 dén 17 gio 00

2. Tai quay tiép dén: Ban doc xuét trinh thé; muon chia khoa giri dd dé giri tu trang (néu
c6); tu quan 1y tién va tai san c4 nhan; khi ra vé phai khoa tu gtri dd va tra chia khoa (néu sir
dung ti guri do).

3. Gifr gin v¢ sinh chung, giir trat tu, gilt gin van minh, trang phuc phu hop khi vao thu
vién; khong mang chat dé gdy chay, no, khong hit thude 14, khong an keo cao su, khong an
ubng trong Thu vién.

4. Khi sur dung tai liéu tai phong doc hodc muon tai liéu Ban doc phai kiém tra tai liéu,
néu phat hién tai liéu rach, thiéu trang, v&, viét ban...phai bao ngay cho can bo thu vién.

5. Khi str dung may tinh tra ctru phai thao tac ding huéng dan, khong sir dung vao muc
dich choi game hodc truy cap website khong lanh manh, khong duge di chuyén, khong tu y
cai dat, thay d6i chuong trinh trong mdy tinh.

6. Ban doc khong duogc cat xén, viét, v&, lam hu hong tai li¢u; gilt gin trang thiét bi va
cac vat dung khac cua thu vién theo dung muc dich.

7. Ban doc mudn sao chup tai lidu trong thu vién phai tuan theo cac quy dinh cta Phap
luat vé& quyén tac gia va theo sy hudng dan cia can bo thu vién.

8. Khi ra truong, nging hoc, thoi hoc, chuyén cong tic Ban doc phai tra hét tai lidu
muon, thanh toan cac diéu khoan boi thuong theo quy dinh va ¢ gidy xac nhan cong ng trudc
khi 14y hd so, quyét dinh, bang tot nghiép.

9. Cén bo thu vién phai deo thé, thuc hién nghiém tiac gid lam viéc theo qui dinh; tao diéu
kién @é ban doc duoc str dung thu vién; thai dé phuc vu ban doc vui vé, hoa nhd, nhiét tinh, ton
trong ban doc va thyc hién dung ndi quy thu vién.

10. Ban doc khi c6 ¥ kién dong gop hoac can hd tro, xin gui vé dia chi email:
thuvien@uneti.edu.vn

Piéu 19. Quy dinh mwon tai liéu doc tai chd

Ngoai cac quy dinh chung, tai Phong doc ban doc phai tuan thu cac quy dinh sau:

1. Ban doc tu chon tai liéu trén gia theo bang chi dan mon loai, khong trao ddi vi tri tai lidu.
Moi ban doc duogc lay khong qua 02 cudn sach/ 01 lan.
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2. Sau khi doc xong tra dung noi quy dinh réi méi duoc lay tai liéu khac doc tiép. Ban
doc co viée can ra ngoai phai giri tai liéu tai quay tiép don va bao nhan lai tai liéu khi vao.

3. Khi ra vé sip xép tai liéu, ban ghé ding noi quy dinh.

Pi¢u 20. Quy dinh mwon tai liéu vé nha

1. S6 lugng va thot han mugn tai lidu:

Ban doc dugc phép muon tong cong toi da 6 cudn tai liéu trong thoi han 30 ngay.

Thoi gian trén tinh theo ngay duong lich, bao gdm ca ngay nghi. Néu ngay cudi cing
cua han tra la ngay nghi thi thot han duge tinh dén ngay lam viéc gan nhat tiép theo ngay
nghi do.

2. Thoi gian gia han

Ban doc duogc gia han 1 1an, tdi da 15 ngay.

Ban doc truc tiép lam thu tuc gia han tai quéy tiép dén hodc c6 thé gia han online béng
tai khoan ban doc.

3. Ban doc phai tra tai liéu dung han, chi dugc muon tai li¢u tiép theo khi tra tai liéu
trudc do da muon.

4, Muon tai liéu qua han 3 ngay tro Ién, phat bﬁng tién mat tat ca cac loai sach, tai liéu
muon phat 2.000d/ngay/cudn.

Piéu 21. Quy dinh sir dung tai liéu sb

1. Ban doc phai cung cip Email dé duoc cap tai khoan truy cap tai liéu sb theo chinh
sach cua thu vién.

2. Truong hop ban doc méat mat khiu hoic tai khoan truy cép tai liu s6, ban doc lién hé voi
thu vién dé dugc cap lai néu khong vi pham vé thuc hién ndi quy, quy dinh cta thu vién.

3. Truong khuyén khich ban doc str dung cac tai liéu s6 cua thu vién xay dung va gidi thiéu.

Piéu 22. Xir Iy vi pham

1. Hinh thtrc xur ly

Céc hinh thuc xir 1y vi pham Noi quy thu vién gom:

a) Nhic nha;

b) Budc tam thoi ro1 khoéi thu vién;

c¢) Khoa thé thu vién;

d) Tudc quyén sir dung thu vién;

e) Cac hinh thirc khac theo quy dinh cua phép luat va quy dinh cua nha trudong.

2. Pham vi 4p dung hinh thirc xur ly

a) Nhic nho:

Ap dung vé1 ban doc vi pham 1an dau véi mot trong cac hanh vi sau:

- N6i chuyén gay mat trat ty anh hudng cac ban doc khac;



- Hat thudc 14, dn keo cao su, xa rac, an uéng, viét, V&, ngéi gac chan Ién ban, ghé;

- Xép tai liéu khong dang vi tri quy dinh;

- Str dung may tinh khong dung muc dich nhu choi game, xem phim...;

- Ty dich chuyén, thao lap céc thiét bi, tai san khi khong dugc phép

- Muon tai li€u qua han

b) Budc tam thoi rdi khoi thu vién tdi da trong 8 gio 1am viée ké tir thoi diém vi pham:

Ap dung véi ban doc c6 mot trong cac hanh vi sau:

- B3 bi nhic nhé nhung van cb tinh vi pham, khéng tudn tht mot trong cac hanh vi tai
di€ém a, khoan 2 di€u nay;

- C6 hanh vi gy gb, khong tuan theo su hudng din cua can bo thu vién;

- Truy cép vao cac website khong lanh manh.

c¢) Khéa thé thu vién 30 ngay

Ap dung véi ban doc c6 mot trong cac hanh vi dudi day:

- Muon tai liéu qua han, d4 bi nhic nhd nhung van vi pham trong thoi han 30 ngay keé tir
ngay bi nhac nhd;

- Cho nguoi khac muogn thé hoac mugn thé nguoi khac;

- X6a cac chuong trinh da cai dat trong hé théng may tinh.

- Mang tai li¢u ra ngoai nhung chua dugc phép ctua can bd Thu vién.

d) Tudc quyén sir dung thu vién:

Ap dung véi ban doc c6 mdt trong cac hanh vi dudi day:

- Xé, cat xén tai lidu, 14y cip tai liéu, trang thiét bj thu vién.

- Sau khi khéa thé 30 ngdy, ban doc van khong dén tra tai liéu cho thu vién

- Mang chat dé gay chay, nd vao thu vién khi khong duoc phép ciia Thu vién.

d) Ngoai cac hinh thtrc xtr phat tai khoan 1 diéu 22 trén, tiy ting trudng hop ban doc
phai tra lai tai liéu, thiét bi, khac phuc hau qua, boi thudng thiét hai theo quy dinh ctia Noi quy
nay va quy dinh ctia Phép luét hién hanh.

3. Tham quyén xir Iy

a) Can bo thu vién, theo sy phan cong c6 thim quyén quyét dinh, ap dung hinh thirc nhic
nhd, budce tam thoi ro1 khéi thu vién quy dinh tai diém a va b, khoan 2, diéu 22.

b) Giam ddc trung tdm thu vién c6 thim quyén quyét dinh, 4p dung hinh thirc khéa thé
thu vién, quy dinh tai di€m c, khoan 2, diéu 22.

¢) Hiéu truong hodc nguoi duoc Hidu trudng y quyén ra quyét dinh ap dung hinh thirc
tudc quyeén st dung thu vién quy dinh tai diém d, khoan 2, diéu 22.

4. Thu tuc va thoi han xu Iy



a) Hinh thirc nhic nho, budc tam thoi roi khoi thu vién duge can bo thu vién quyét dinh,
xtr Iy ngay khi xdy ra vi pham; ghi s6 theo ddi vi pham noi quy thu vién. Truong hop 4p dung
hinh thirc budc ro1 khoi thu vién ban doc khong chép hanh thi can bd thu vién dé nghi doi vé
s hodc bao vé hd trg budc thuc hién.

b) Khi ban doc c6 hanh vi vi pham quy dinh tai diém ¢, khoan 2, diéu 22, can bo thu vién
lap bién ban vi pham ndi quy thu vién, mo ta rd hanh vi vi pham cta ban doc, ghi vao s6 theo
doi vi pham ndi quy thu vién. Bién ban phai co dﬁy du chit ky cua can bo thu vién va ban doc
vi pham. Néu ban doc cb tinh khong ky, can b thu vién bao cho Gidm dbe trung tdm thu vién
dé xac nhan su viéc.

¢) Hinh thirc khoa thé thu vién duge xir Iy trong thoi han 3 ngay lam viée, ké tir ngay lap
bién ban vi pham.

d) Hinh thtrc tudc quyén sit dung thu vién dugc xtr Iy theo cac budc c6 thoi han nhu sau:

- Sau khi lap bién ban vi pham ndi quy thu vién, Giam déc trung tdm thu vién ap dung
bién phap tam thoi khoa thé thu vién ddi véi ban doc vi pham.

- Giam ddc trung tam thu vién lam don dé nghi Hiéu truéng xir 1y, giri kém bién ban vi
pham ndi quy thu vién, cac tang vat (néu co) trong thoi han t6i da 03 ngay 1am viée ké tir ngay
vi pham.

- Hiéu trudng ra quyét dinh xir 1y vi pham trong thoi han t6i da 07 ngay, ké tir ngdy nhan
da ho so xu 1y vi pham.

Picu 23. Boi thuong vat chat

1. Truong hop phai boi thuong: Lam mat, 1lam ban, lam hu hong tai liéu, thiét bi, tai san
cua Thu vién.

2. Mite boi thuong dugc xac dinh trén co s gia thi truong, du dé khic phuc hau qua thiét
hai, cu thé nhu sau:

a) Lam mat, lam hong, 1am ban sach, tai liéu:

Sach dang phat hanh trén thi trudng: Boi thuong sach méi dung tén sach, tic gia va tra
phi xtr Iy k¥ thuat 1a: 10.000 ddng/cudn;

Sach khong phat hanh trén thi trudng: Boi thuong bang tién, gap 03 lan gia bia;

Tai lidu khong c6 gia gbe: bdi thuong bang tién theo trang, tai liéu Tiéng Viét bdi thudng
1a 1000 dong/trang, tai lidu tiéng nude ngoai bdi thudng 1a: 10.000 ddng/trang.

b) Lam hu hong thiét bi, tai san: Boi thudng bang tién, dé khic phuc hau qué theo chi
phi thyc té.

3. Tham quyén boi thuong:

Cén bo thu vién duge phan cong cé tham quyén yéu cau ban doc bdi thudng lam mat,
lam hong, lam ban sach, tai liéu;



Giam ddc trung tim thu vién yéu cu ban doc boi thuong khi lam hu hong thiét bi, tai
san can cur vao hoa don, chiing tur dé khic phuc hau qua thiét hai.

4. Thu tuc thuc hién bdi thuong:

a) Thu tuc boi thuong sach mai: Can bo thu vién tiép nhén, kiém tra, vao so theo ddi boi
thuong sach mai, chuyén cho nhém bd sung, bién muc xu 1y k¥ thuat dua vao phuc vy;

b) Thu tuc bdi thudng sach mat: Can bo thu vién viét 02 phiéu bdi thudng sach, vao s6 theo
doi boi thuong sach mat; thu tién ctia ban doc ndp va xoéa tai liéu ng khoi dir liéu ban doc.

¢) Thii tuc bdi thuong thiét bi, tai san: Giam ddc trung tim bao v6i phong Hanh chinh quan
tri nhitng thiét bj thudc tham quyén quan 1y ctia phong Hanh chinh quan tri dé bao don vi stra
chira, cung cép thiét bi, tai san kiém tra, bao gi4 sira chita, thay thé thiét bj méi. Ban doc 1am hu
hoéng thiét bi, tai san c6 nghia vu thanh toan theo hoa don thyc té stra chira, thay thé.



